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“CRIA CARGOS EM COMISSAO NO AMBITO DA PREFEITURA

MUNICIPALL. DA ESTANCIA CLIMATICA DE CAMPOS NOVOS

PAULISTA”.

FLAVIO FERMINO EUFLAUZINO, Prefeito Municipal da Estancia Climatica
de Campos Novos Paulista/SP., no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

ARTIGO 1°) - Fica criado junto ao quadro de servidores da Prefeitura Municipal da
Estancia Climatica de Campos Novos Paulista os cargos isolados de provimento em comissdo nas
quantidades e referéncias abaixo especificados:

TIPO DE REFERENCIA
NOMECLATURA | QUANTIDADE | o oo erir o | GALARIAL | REQUISITOS
Assessor Especial de ENSINO
Gabin‘gte 01 Comissdo R$4.200,00 SUPERIOR
- COMPLETO
. . ENSINO
glretor M““L‘.C‘?ial de 01 Comisstio XI-A MEDIO
ompras € LIC1 aqao COMPLETO
. N ENSINO
Dirctor h%“f‘c‘pal de 01 Contissfio XI-A MEDIO
- COMPLETO
. . ENSINO
DlreéormMup 1c1£>a1 de 01 Comissio XI-A MEDIO
(0] umcagao - COMPLETO

Paragrafo Primeiro. Em face da criagdo de cargos isolados de provimento em
comissdo acima delimitados, estes passam a fazer parte integrante do Quadro Unico da Administragao
Direta da Prefeitura Municipal da Estincia Climética de Campos Novos Paulista.

Paragrafo Segundo. O cargo em comissdo de Assessor Especial, néo terd o direito
de gratificagdo por nivel Universitario, por especializagdo, mestrado, doutorado e livre docéncia.

ARTIGO 2°) - Os cargos acima criados ficardo vinculados diretamente ao prefeito
municipal, sendo suas atribui¢des as constantes no anexo I da presente lei.

ARTIGO 3°) - As despesas decorrentes com a aplicagdo da presente lei correrdo por
conta de verbas proprias constantes do orgamento vigente, suplementadas caso seja necessario.

ARTIGO 4°) - Esta lei entra em vigor na data de sua publicaggo.
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ANEXO I

ATRIBUICOES DOS CARGOS CRIADOS

CARGO: Assessor Especial de gabinete
VINCULACAO: Prefeito Municipal
REFERENCIA: R$4.200,00 - SEM DIREITO A GRATIFICACAO POR NIVEL

ATRIBUICOES: assessorar o Prefeito Municipal em estudos, avaliagdes, prospecgdes, pareceres
e recomendagdes, em nivel estratégico, sobre assuntos de interesse do Poder Executivo;
acompanhar os tramites de projetos de leis de interesse do Poder Executivo; assessorar o Prefeito
ou as demais secretarias/diretorias e/ou departamentos em atividades de alta complexidade em
nivel estratégico de governo, em consondncia com as diretrizes politico-governamentais
determinadas pelo Prefeito Municipal, subsidiando no planejamento de atividades institucionais
ligadas as metas e projetos de agdes de governo que mantenham relagdo com a agenda
governamental prevista no plano de governo; assistir ao Prefeito em suas relagdes politico-
administrativas com os municipes, 6rgios e entidadesrpiblicas e privadas, associagdes de classe,
legislativo municipal e organismos estaduais e federais; assessorar em nivel estratégico no
planejamento de agdes de governo ligadas a projetos e programas de desenvolvimento e
implementagéo de agdes e processos de natureza politica, com o objetivo de articular os servigos
com interface com direitos humanos na Prefeitura; assessorar na verificagdo na legalidade juridica
no contetido de documentos encaminhados para assinatura do prefeito junto ao chefe de gabinete,
bem como no auxilio no planejamentode agdes politico-governamentais ligadas a licitag3es,
projetos e programas para o desenvolvimento de agdes afirmativas ou medidas conforme plano de
governo municipal emitindo pareceres quando requisitado pelo do Chefe do Poder Executivo;
analisar e aprovar projetos por meio de leitura, discussdo e decis@o junto com as diretorias, chefias
e assessorias, avaliando o cumprimento das diretrizes do Plano de Governo Municipal;
desenvolver e aprimorar contatos com outros 6rgéos e entidades publicas e privadas, recebendo
reivindicagdes, analisando e propondo solugdes, para assegurar o pleno atendimento dos mesmos
e do interesse do Municipio; prestar informagdes ao Prefeito Municipal sobre o desenvolvimento
dos servigos e os resultados atingidos, elaborando relatérios que possibilitem a avaliagdo da
aplicagdo das politicas de governo em sua area de atuagdo; realizar outras atividades relacionadas
a seu campo de atuagdo.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo
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CARGO: Diretor Municipal de Compras e Licitagdo

VINCULACAO: Prefeito Municipal

REFERENCIA: XI-A

ATRIBUICOES: estabelecer diretrizes para o levantamento de orgamentos para aquisi¢&o de bens e
servigos; fomentar o incremento e a melhoria do cadastro de fornecedores; normatizar ascondigdes e
prazos de pagamento dos processos de aquisicdo de bens e servigos; estabelecer diretrizes para a
avaliagdo de desempenho das empresas inscritas no cadastro de fornecedores; normatizar os
procedimentos para formalizagdo dos processos de compras conforme as leis de licitagdes 8.666/93 e
Lei 14.133/2021, entre outras legislagdes atuais do governo federal e estadual; manter constante
didlogo com servidores do setor e com o prefeito municipal a fim de melhorar os procedimentos
licitatorios em todas as modalidades; coordenar todos os atos inerentes as compras de materiais,
equipamentos e servigos do Municipio da Estancia Climatica de Campos Novos Paulista; organizar
os servicos de levantamento de pregos a fim de orientar as compras mais vantajosas para a
municipalidade; supervisionar o processo de escolha e organizagdo da compra dos materiais
necessarios 4 Administragdo Municipal; supervisionar a execugdo dos orgamentos de pregos para fins
de parametros nas licitagdes; assessorar os servidores responsaveis pelo registro de todos os atos que
integram a rotina de compras de materiais, equipamentos e contratagdo de servigos; cooperar com a
Comissdo de Licitagdes, promovendo a integragdo™das atividades, primando pelo principio da
economicidade, observado o interesse piblico e a conveniéncia administrativa; coordenar os atos que
integram os processos licitatorios, nas diversas modalidades para aquisigdo de bens e contratagdo de
servigos, supervisionando todas as etapas; supervisionar a correta organizagdo e arquivamento dos
processos correspondentes as licitagdes; coordenar a manutengdo, de forma regular, dos registros €
relatérios instituidos pela administragdo; assessorar os titulares das diversas Secretarias e
Departamentos que compdem a Administragdo Municipal, na tomada de decisdes sobre a aquisi¢do
de bens e servigos, bem como na escolha da modalidade de licitagdo; executar outras atividades
correlatas vinculadas a sua 4rea de atuagéo.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo
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CARGO: Diretor Municipal de T.I.

VINCULACAOQ: Prefeito Municipal

REFERENCIA: XI-A

ATRIBUICOES: elaborar ¢ acompanhar a execugdo de todos os planos de agdo da Prefeitura
Municipal relacionados & Tecnologia da Informagdo, orientando e avaliando resultados, por meio de
atividades de supervisdo, programagdo, coordenagio ou execugdo especializada, em grau de maior e
mediana complexidade; realizar estudos, pesquisas, andlises € projetos sobre Tecnologia da
Informagdo aplicada as necessidades do Poder Executivo Municipal, além de acompanhar a
manutengdo de todos os equipamentos de informatica e tecnologia da Prefeitura; coordenar a
implantagdo e manutengdo dos varios sistemas e bancos de dados de ordem administrativa,
financeira, contéabil, de gestdo do processo legislativo e de gestdio dos gabinetes; analisar solugdes em
infraestrutura tecnoldgica disponiveis ou a serem disponibilizadas a Prefeitura, avaliando sua
adequagdo e garantindo sua funcionalidade; planejar, avaliar e coordenar estudos sobre a utilizagdo ‘
de novas tecnologias de informago, acompanhando sua implantagio; zelar pela integridade da rede
e da base de dados da Prefeitura Municipal; monitorar o desempenho e a disponibilidade da rede,
tomando medidas de corregdo e otimizagdo; coordengt o desenvolvimento das atividades referentes
as 4reas de apoio ao usudrio de informatica, sistemas de informag#o e suporte técnico em informatica,
bem como estabelecer diretrizes de trabalho; providenciar os reparos e consertos dos equipamentos,
bem como, propor e coordenar cursos € treinamentos necessarios ao aprimoramento dos usuarios e
dos sistemas; manter atualizada, em cooperagdo com as demais unidades administrativas ou
departamentos da Prefeitura, as informagdes nos sites oficiais da Prefeitura Municipal; exercer outras
atividades e tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo
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CARGO: Diretor Municipal de Comunicagéo

VINCULACAO: Prefeito Municipal

REFERENCIA: XI-A

ATRIBUICOES: formular, gerenciare executar a politica e atividades de imprensa e relagdes
plblicas; promover a divulgagdo de diretrizes, planos, programas e outros assuntos pertinentes a
Prefeitura; coordenar e superintender a cobertura de eventos em que a Prefeitura seja parte integrante;
coordenar e superintender a cobertura de eventos que ocorram no dmbito do municipio; formular e
verificarde textos para as redes sociais, sites institucionais e releases para imprensa; assessorar os
membros da Administragdo Municipal nos assuntos relacionados a divulgagdo dos atos da
Administragdo de interesse publico; coordenar, planejar, redigir, interpretar e divulgar os resultados
dos trabalhos e dos atos administrativos do Poder Executivo Municipal e de interesse publico Redigir,
interpretar e organizar as noticias a serem divulgadas, coletando dados, entrevistando, participando
de reunides, conferéncias, congressos, inauguragdes e outros eventos de interesse da Administragdo,
para promover através dos meios de comunica¢do a divulgac¢do referente aquela programagéo;
promover, coordenar e controlar os trabalhos da cobertura jornalistica das atividades municipais.
consultando as diversas fontes de interesse, transmitindo informagdes dos acontecimentos e
realizagdes da Administragdo ou sobre o Municipio; auxiliar na redagdo dos discursos e
pronunciamentos do Prefeito Municipal e dos demais membros da Administragdo, redigindo as
minutas necessdrias para a transmissdo correta das mensagens; organizar, em conjunto com o servidor
responsavel, o servico de cerimonial da Prefeitura Municipal; manter contatos permanentes com
associagdes de classe, de moradores, sindicatos, "organizac;(”)es ndo governamentais e outras
representativas da sociedade organizada para através de pesquisas e coletas de informagdes, verificar
suas reivindicagdes, sugestdes e criticas, subsidiando a atuagdo da Administragdo; organizar as
atividades de protocolo, sob sua responsabilidade, nas solenidades oficiais, recepcionando autoridades
e visitantes para cumprir a programagdo estabelecida; exercer outras fungdes correlatas.
ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo
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