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DECRETO N° oo, 115, /97 1 A2

“DISCIPLINA. E ORGANIZA O
DEPARTAMENTO DA EDUCACAO E
CULTURA DO MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS PAULISTA E DA
QUTRAS PROVIDENCIAS”.

SEBASTIAO LUIZ WAISS, Prefeito
Municipal da Estancia Chmatica de
Campos Novos Paulista, no uso de suas
atribuigGes legais, de confornudade com
aLei 18/93, expede o seguinte Decreto:

ARTIGO 1°) - O Departamento da Educagéo ¢ Cultura do
Municipio de Campos Novos Panlista atuara junto:
I - ao sistema municipal de ensino, e
1 - 30 sistema mumcipal de cultura.

ARTIGO 2y - O sistema muncpal de ensmo

compreenderd:

I - as institwigBes do ensino fundamental e de educagfo mfantil
{(nas creches e pré-escolas) mantidas pela Prefeitura Mumcipal de
Campos Novos Paulista.

11 - as instituigBes de educacgio infantil criadas ¢ mantidas pela
miciativa privada, que nfo mantenham ensino fundamental e médio,

I - o Departamento de Educagfio e Cultura do Mumcipio de
Campos Novos Paulista;

1V - o Conselho Mumnicipal de Educaciio;

VY - Conselho de Alimentac8o Escolar.

ARTIGO 3% - O sistema mumgcpal de cultura
compreendera:
1 - as instituigSes culturais mantidas pela Prefeitura Municipal de
Campos Novos Paulista;
I - a Biblioteca Publica Municipal de Campos Novos Pauhista ¢
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111 - o Conselho Municipal de Cultura.

ARTIGO 4°) - A Secretaria da Educaglo e Cultura do 12
Municipio de Campos Novos Paulista tem como objetivo:

1 - criar condigBes para o pleno desenvolvimento do educando,
assegurando-the a formagHo indispensével para o real exercicio da
cidadania e fornecer-lhe meios de progredir no trabaltho e prosseguir
estudos posteriores;

11 - a methoria da qualidade do ensio;

111 - a democratizagio do ensino, ampliando a oferta de vagas
para o pleno atendimento da chientela de ((zero) a 14{quatorze) anos,
com pricridade para o ensino fundamental;

1V - garantir a permanéncia do aluno na escola, particularmente
1o ensino fundamental;

V - proporcionar condigBes para o atendimenio de jovens e
adultos que nfio tiveram acesso ao ensino fundamental ou nfio puderam
conclui-lo;

VI - propor a realizagio de atividades culturais para valorizar o
individuo como pessoa humana e contribuir para seu pleno exercicio
da cidadania;

VII - resgatar a memoria cultural do Mumicipio de Campos
Novos Paulista;

VIII - gerar espagos e oportunidades para que os artistas possam
se expressar com liberdade;

IX - incentivar & apoiar as atividades culturais a serem realizadas
1O MINNCIPIo;

X - democratizar o acesso aog bens culfurais.

ARTIGO 5°) - O Departamento de Educagfio ¢ Cultura do
Mumicipio de Campos Novos Paulista compreendera:
I - Gabinete da Duretora;
11 - Segic de Merenda Escolar;
111 - Secdo de Bibhioteca;
IV - Segdo de atividades culturas.
ARTIGO 6°) - O Gabinete da Diretora serd composto por:
1 - Um professor - Assessor,
11 - Um Escriturario;
I1I - Um Auxihar de Servigos.

ARTIGO 7°) - A Segiio da Merenda Escolar serd composta
por:
I - Um supervisor da merenda,
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11 - Merendeiras;
11 - Um auxdhar de servigos.

ARTIGO 87) - A se¢lio da Biblioteca sera composta por:
1 - Um professor coordenador,
i1 - Um professor auxiliar;
HI - Um awxihar de servigos.

ARTIGO 9°) - A Secfo de Atividades Culturais sera
composia por.
I - Um professor;
1 - Um escriturdrio.

ARTIGO 18) - S8o competéncias da Diretora do
Departamento de Educagiio e Cultura, além de outras que the forem
atribuidas por Lei, decreto ou ato do Poder Executivo.

I - responder pelo expediente do Departamento de Educagso e
Cultura do Municipio de Campos Novos Paulista.

I - definir a linha de aglio a ser adotada na elaboragio dos
planos escolares, observadas as diretrizes da politica educacional da
administragdo municipal e os objetivos nacionais da educagio;

IIT - homologar os planos escolares, mediante o parecer do
Conselho Municipal da Educagio.

1V - convocar e presidir reumibes com pessoal subordinado;

V¥ - autorizar a utilizagdo de prédios escolares para oulras
atividades que nfio as de ensino, mas de cardter educacional, cultural,
lazer on outra modalidade, desde que seja para servir 4 comunidade;

¥1 - autonizar o funcionamento das instituicbes de educacfic
miantil mantidas pela Prefeitura Municipal, mediante parecer do
Conselho Municipal de Educagio;

VII - autorizar o funcionamento de institnigBes de educagfio
mfantil mantidas por entidades particulares que nfioc mantenham ensino
fundamental e médio, mediante parecer do Conselho Municipal de
Educagto;

VIII - supervisionar as instituiges de educagio infantil descritas
nos incisos VI e VII deste Artigo;

IX - promover o desenvolvimento do processo educacional e
meentivo ao processo de mtegrago escola comumdade;

X - submeter a apreciagio do Conselho Municipal de Educaciio
materia perfinente 4 deliberagio do colegiado;

X1 - responder pelo cumprimento, no dmbito da Secretaria, das
leis, regulamentos & determinagdes das autoridades superiores;
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XI1 - expedir determinag8es necessaria 4 manutencio da
regularidade dos servigos; o

XIII - delegar competéncias e atribuigBes a seus subordinados,
assim como designar comissGes para execugo de tarefas especiais;

KIV- decidir sobre petigBes, recursos ¢ processos de sua area de
competéncia, ou remeté-los, devidamente informados, a quem de
direito, nos prazos legais, quando for o cago;

XV - gpurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a
tomar conhecimento;

XV1 - decidir quanto a questSes de emergéncia ou OMISSas no
presente decreto, representando ao Poder Execulivo;

XVII - dar posse e exercicio ao pessoal que ingressar no quadro
do Departamento de Educagio e Cultura;

XVIII - propor a realizagfio de cursos, treinamentos € oulras
atividades que wvisem ao aperfeigoamento dos profissionais da
educagio e do pessoal técnico e administrativo;

X1V - divulgar cursos e oufras atividades que tenham como meta
capacitar ¢ aperfeigoar o pessoal, criando condigbes favoraveis a
frequiéncia dos fanciondrios;

XX - autorizar, com a anuéncia do Poder Executivo, moradia, no
prédio, de servidor incumbido da zeladoria das escolas dos sistema
municipal de ensino;

XXI - autorizar pedidos de aquisigio de géneros alimenticios e
utensilios para atender és necessidades da Segfio da Merenda Escolar;

XXII - autorizar pedidos de requisigo de matenial didatico-
pedagdgico, material permanente ¢ de consumo para alender as
necessidades de sistema de ensino piblico mumcipal;

31 - sutonizar a doagho de bolsas de estudos a alunos
carentes, conforme critérios estabelecidos pelo Conselho Municipal de
Educagfo, em quantidade ¢ para cursos determinados € antonzados
pelo Poder Executivo;

3OV - definir a linha de agfio a ser adotada na realizagho das
atividades culturais, observadas as diretrizes da politica cultural da
administragio municipal e a legislagiio em vigor,

XXV - propor a realizagho de cursos de cardter cultural de
interesse para a comunidade artistica do municipio;

XXV1 - divulgar cursos ¢ outras afividades ligadas a 4rea
cultural;

KXVII - manter estreito contato com a Secretaria da Cultura do
Estado;
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XXVIT - autorizar pedidos de requisigio de matenal
permanenie, de consumo e oulros, para atender as necessidades da
Biblioteca e do Museu Municipal a ela anexo;
XXIX - promover agdes no sentido de reconstruir a memoria
historica e cultural do municipio de Campos Novos Paulista,

XXX - resgatar as atividades folclorica da comumdade;

NXXI - estimular o desenvolvimento de atividades culturais em
suas mais diversas expressoes;

XXX - aprovar o Plano Anual de Trabalho das diferentes
Segdes do Departamento de Educagho e Cultura.

ARTIGO 11) Sfc competéncias do Supervisor da
Merenda Escolar, além de outras que lhe forem atribuidas por lei,
decreto ou ato do poder executivo:

I - responder pelo expediente da Segio da Merenda Escolar;

11 - programar a compra, armazenagem e distribuigio de géneros
¢ equipamentos adequados 4 alimentagfo escolar;

111 - organizar, com assisténcia e orientaglo de um nutriciomsta,
o cardapio da merenda escolar;

IV - diagnosticar as condigBes de higiene, equipamentos ¢
utensilios utilizados na preparagio da merenda escolar, bem como o
local & a forma como sfo armazenados géneros alimenticios, das
instituigSes dos gistema piiblico municipal de ensino;

V - diagnosticar, com o aval da auforidade competente, as
condicBes de higiene dos equipamentos e utensilios utilizados na
preparagio da merenda escolar, bem como o local e a forma como séo
armazenados os géneros alimenticios, das escolas atendidas pelo
servigo de merenda do municipio;

VI - sugerir programas de atualizacBo e aperfeigoamento do
pessoal.

ARTIGO 12) Sfc competéneias do  Professor
Coordenador, além de outras que the forem atribuidas por lei , decreto
ou ato do poder executivo:

I - responder pelo expediente da Seghio de Biblioteca;

11 - submeter & aprovagiioc da Educagiio ¢ Cultura o plano anual
das atividades da Biblioteca;

111 - delegar atribuigdes a seus subordmados;

IV - controlar a freqiiéncia de seus subordinados;

V - assinar a correspondéncia expedida;

V1 - requisitar a aquisi¢io de livros e periddicos;

VII - requisitar material permanente e de consumo;
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VII - apresentar relatdérios sobre servigos executados ao
Secretario da Educagdo e Cultura;
IX - opinar e propor medidas que visem o melhoramento da 19
Biblioteca Puiblica e Museu Municipal; i<

ARTIGO 13) Sao competéncias do Professor na area da
cultura, além de ouiras que lhe forem atribuidas por le1, decreto ou ato
do poder executivo:

I - responder pelo expediente da Secdo de Atividades Culturais;

II - propor a realizagfo de eventos culturais de interesse da
comuuidade;

11 - elaborar calenddrio de evenios culturais;

IV - propor realizag8o de cursos e oficinas culturats, visando o
desenvolvimento de habihdades artisticas dos adolescentes;

V - propor agSes que almejem o resgate da memébna hsténico-
cultural do municipio;

V1 - coordenar as atividades das mstifuigSes culturais mantidas
pelo municipio.

ARTIGO 14 ) A Diretora da Educagio ¢ Cultura da
Prefeitura Municipal de Campos Novos Paulista fem as seguintes
atnbuigdes:

I - Planejar, coordenar e promover a execugfio de todas as
atividades do Departamento da Educacgiio e Cultura, tendo em vista a
consecugdo dos objetivos educacionais e culturais a serem alcangados
na area do mumicipio, em consonancia com o que determinag as
legislagBes estadual e federal ¢ a dispombilidade de recursos mateniaiz e
humanos;

1T - controlar e avahiar as agSes desenvolvidas nas diferentes
seghes do Departamento de Educagio e Cultura;

Il - Patticpar da politica admimstrativa do municipio,
fornecendo mformagdes e sugestGes, particularmente, tendo em visto
completo atendimento ds criangas no ensino fundamental, a expansdo
de oferta de vagas para criangas de 6 meses a 6 anos, a permanencia da
crianga na escola, com a conseqliente queda da evasio escolar e o
atendimento educacional a adolescentes e adultos que nfio tiverem a
oportunidade de freqlientar a escola;

IV - Propor cwrsos de capacitagio e {remamento dos
profigsionais da educagfo, visando a melhona da qualidade do ensino;

¥V - Promover a melhoria da qualidade do atendimento
educacional ds criangas na creche, na pré-escolas;
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VI - Colaborar com o LConseiio Muicipal 46 BEQUCagas, 1o
desempenho de snas fungles;
VII - Elaborar relatérios ou prestar contas das atividades

Executivo, sempre gue solicitado;

VIII - Atender prontamente 4 convocagdo do Poder Legisiativo
para prestar esclarecimentos ou informagles sobre assuntos
relacionados ao departamento da Educagéio Cultura,

IX - Autorizar a realizacio de cursos, mediante parecer do poder
executivo, para reciclagem de docentes e para divulgagio artistica,

X- Apoiar a formagio de grupos culturais no mumcipio;

X1 - Zelar pela conservagfio de manutengfio dos bens mateniais
do departamento;

XII - Cumprir ¢ fazer cumprir as deternunagdes do Conseltho
Municipal de Educagio ¢ as sugesides do Conselho Municipal de
Cultura

X111 - Cumprir outras tarefas correlatas determinadas pelo Poder
Executivo.

ARTIGO 15 ) O Supervisor da Merenda Escolar tem as
seguintes atribmigdes:

I - Controlar a qualidade e a quantidade dos géneros alimenticios
em estoque,

11 - Visitar semanalmente as escolas para verificagiio dos géneros
em estogue ¢ levantamento dos géneros a serem adquinidos;

111 - Elaborar e encaminhar, através do Secretario da Educagfo e
Cultural, relagfio de géneros alimenticios a serem adquiridos pelo setor
de compras da Prefeiturs;

1V - Verificar a qualidade dos géneros comprados ¢ seu prazo de
vahdade, no ato do recebimento dos mesmos, anotando em documento
proprio as condigdes em que o receben ¢ informando o Diretor, por
escrito, em caso de davida, bem como organizar arquivo coin Xerox
das notas fiscais dos géneros recebidos;

V - Proceder a distribuigio dos géneros alimenticios &s escolas,
mediante recibo;

V1 - Semanalmente verificar a qualidade da preparagio da
merenda, bem como a maneira pela gual estd sendo servida,
elaborando relatdrio sucinto, para arquivo,

VII - Orentar as merendeiras, sempre que perceber que
qualquer irregularidade na preparagiio ou distribuiciio da merenda, ou
guando receber reclamacfio a respeifo do assunto e comstatar sua

vahidade;
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VI - Exigir que as merendetras usem o seu uniforme durante
todo seu periodo de trabatho;

IX - Entrar em contato com o nulricionista de ouiro mumicipio 12
ou buscar outra solugéio legal, para elaborar o cardapio da merenda a o
servida nas escolas;

X - Observar, nas visitas semanais 4s escolas, as condigdes de
higiene da cozinha, orientando, as merendeiras, caso haja necessidade,
representando, por escrito, junto ao Secretario de Educagiio e Culturs;

X1 - Responsabilizar-se pela condi¢cSes de hmpeza e higiene na
Cozinha Piloto;

XII - Atualizar, mensalmente, a relagfo dos alunos e criangas a
serem atendidas pelo servigo de merenda;

XII - Controlar a freqiiéncia do pesscal sob sua
responsabihdade;

XIV - Conirolar, através de recibo, os géneros enviados a
Cozinha Piloto;

XV - Zelar pela manutengfo e conservagio dos bens materiais
sob sua responsabilidade;

X V1 - Participar de campanhas ligadas 4 sua drea de atuagio;

XVII - Estimular a organizagiio de hortas escolares;

XV - Executar outras tarefas correlafas determunadas pela
Diretora de Educagio e Cultura da Prefeitura Mumicipal de Campos
Novos Paulista.

ARTIGO 16 ) O Professor - Assessor fem as seguinfes
atribuigdes:

I - Manter atualizado o cadastro do ntmero de alunos
freqiientes, por série, classe ¢ idade, do ensino fundamental ¢ das pre-
escolas bem como das criangas da creche;

II - Manter atualizado o cadastro de profissionais da educaglo e
do niicleo de apoio as atividades escolares do ensino fundamental, da
pré-escolas e creche;

111 - Proceder ao levantamento de dados para fins de construgdo
ou reformas de preédios;

IV - Elaborar ¢ manter atualizado um quadro estatistico de
refengio, promogio e evasio de alunos do ensino fundamental,

V - promover agBes para manutengio da rede fisica em boas
condigdes;

VI - Responsabilizar-se pela verificagio da vida escolar dos
alunos da pré-escolsg;
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VYII - Organizar o calendério escolar, de acordo com a legistagfo
vigente, encaminhando-o, através da Diretora da Educagfio e Cultura, ‘ .
para andlise e aprovagho pelo Conselho Municipal de Educacio 13

VIII - Proceder g0 levantamento do nimero de alunos, escolas
que freqiientarfo e cidade, assim como outras imnformagdes pertinentes,
para subsidiar o Conselho Mumnicipal de Educagfio na elaboragio de
critériog para transportes de alunos;

IX - Organizar o transporte de alunos, conforme cnténos
estabelecidos pelo Conselho municipal de Educagio;

X - Encaminhar, mensalmente, relagio de alunos fregiientes na
pré-escola e ensino fundamental e de criangas freqlientes na creche a
Se¢io da Merenda Escolar;

X1 - dar mformagSes e parecer, quando for o caso, &s
solicitagbes ou outros documentos de autoridades escolares,
encaminhadas a Diretora da Educagio ¢ Cultura ou ao Conselho
Municipal de Educagio;

XIT - Atender as pessoas que procuram o Departamento para
reclamagBes e/fou sugestdes, sempre que a Diretora assim o determinar,

XIII - Colaborar com os diretores de escola no processo de
atribui¢io de aulas/ classes, quando solicitado;

KIV - Reproduzir ou providenciar material grafico para
subsidiar sessbes do Conselho Mumcipal de Educaglo ¢ cursos de
capacitagiio ou treinamento de profissionais da educagio;

XV - Assessorar e atender prontamente as solicitagles do
Conseltho Municipal de Educaco,

XV1 - Preparar a pauta das sessdes plendrias do Conselho
Municipal de Educagfio, de acordo com a orientagiio de seu presidente;

XVII - Secretariar as sessbes plendrias do Conselho Municipal
de Educagio, quando sohcitado;

XVII - Zelar pela conservagio e manutengfo dos bens matenais
sob sua regponsabilidade;

XIX - Executar outras tarefas correlatas, detenminadas pela
Diretora de Educagfio e cultura

ARTIGO 17 ) O Professor Coordenador tem as seguintes

atribuigdes:

1 - Participar da elaboragiio do Plano de Trabalho da Secretaria
da Educagdo e Cultura

II - Elaborar ¢ executar a programagfo das atividades da
Biblioteca e Museu Municipais, mantendo-os arficulades com as \
demais programac8es que integram o Deparfamento da Educaglo ¢
Cultura
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111 - Colaborar com os professores das escolas estaduats,
municipais € particulares na divulgagfo da bibliografia existente na
Bibhoteca;

IV - Elaborar o codigo do usudrio da Biblioteca e Museu
Municipats;

V - Organizar o acervo da Biblioteca e Museu Mumcipais ¢ zelar
pela sna conservagiio;

V1 - Elaborar, organizar e manter astualizado os ficharios e
catalogos do acervo da Bibhotecs;

V11 - Organizar e aprimorar o servigo de atendimento ao usuano;

VIII - Criar & manter condig8es adequadas 4 leitura ¢ pesquisa

¥ - Orientar o usudrio na utilizagio do acervo da Bibliotecs;

X - Organizar pastas de recortes de jornais e revistas para
consultas;

X1 - Elaborar proposta de aquisigho de livros ¢ pentbdicos;

11 - Entiquecer o Museu com obras doadas por membros da
comumnidade;

X111 - Catalogar e classificar as obras do Museu;

XIV - Elaborar relatorios mensais ¢ anuais;

XV - Elaborar relacfio de obras mais procuradas, de acorde com
a faixa etaria do usuano;,

XVI - Manter intercAmbio com outras Bibliotecas ¢ ceniros de
documentagio;

XVII - Promover campanhas de leitura e exposigbes no recinto
da Biblioteca;

XVTII - Zelar pela conservagdo e manutengéo dos bens malenais
sob sua responsabilidade;

XIX - Executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo
Departamento da Eduocagdo e Cultura,

ARTIGO 18) - O Professor - Area e Cultura, tem as
seguintes atnibuigdes;

I - Responder pelo expediente da Segio de Atividades Culturas,

11 - Atender as sugestdes do Consetho Municipal de Cultura,

I11 - Prestar assessoria ao Conselho Municipal de Cultura;

IV - Organizar e executar as atividades previstas no calendario
cultural; '

V - Proceder ao levantamento das bmncadeiras infantis, com
vistas a resgata-las, através de atividades propostas aos professores da
pré-escola e das séries iniciais do ensino fundamental;

V1 - Organizar atividades que oportunizem a afloramento de
talentos artisticos;
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VII - Orgamzar cursos ¢ oficinas culturais para o
desenvolvimento das aptidGes artisticas e aperfeicoamento dos artistas
locais;

VI - Cooperar na organizagic e manutenciio do Museu
Municipal;

IX - Orgamizar o cadastro de artistas do municipio;

X - Descentralizar a realizagio de atividades culturais, levando-as
para a peniferia do municipio;

Xl - Envolver empresas privadas, entidades representativas e
meios de comunicagfio nas atividades culturais;

XH - Coordenar as atividades das instituic8es culturais mantidas
pelo municipio;

X1 - Manter contatos permanentes com Orgios e instifuigSes
hgadas 4 cultura, em especial com a Secretaria da Cultura do Estado de
Séo Paulo;

X1V - Zelar pela manutengfio e conservagiio dos bens materiais
sob sua responsabilidade;

XY - Executar outras tarefas comrelatas deternmnadas pelo
Departamento da Educagfio e Cultura.

ARTIGO 19) - O escriturario tem as seguintes atribuigSes:
I - Preparar documentos;
II - Redigir atag;
111 - Datilogratar ou digitar textos e outros documentos;
IV - Executar oufras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato,

ARTIGO 20) - Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicagfio, ficando revogadas as disposicSes em contrério.

Campos Novos Paulista, 19de maio de 1.997.
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