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“DISPOE SOBRE O FU ECI'}NAME""‘TO DA CRECHE
MUNICIPAL, “AIZIRA VIEIRA BERTONCINI” ©

DETERMINA AS ATRIBUICOES DE FUNCIONARIOS™,

A ] , . Prefeito Municipal da Bstancia
L,nmatxca de La;mpos Novos Paulista, no uso de suas
atribuigGes legais, expede o seguinte Decreto:

CAPITULO ¥
DO FUNCIONAMENTO
ARTIGO 1) A Creche “Alzira Vieira Berfoncini™ , & uma umdade

higada d.retamevzt ao epaﬁamentg anc*pal de Educagfio, que devera funcionar
de acorde com as normas aqui estabelecidas:

Paragrafo 1° - O Projeto Ped agogico da Pré-Escola e a Creche Municipal “Alzira
Vieira Berfoncini”, tem pressuposto - fil osdficos, pSlqu}gina, pedagdgicos
socioldgicos - gue demc“s as linhas mestras e caracterizam as ages educacionais;
Pardgrafo 2° - A Creche, pﬁr ndo assumir uma visio somente assistencialista, nfo
existe para ser substituta da familia no atendimento biopsico-social e afetive da
crianga e, sim, estrutura-se sob uma coricepgdo educativa que considera todos os
aspectos dos desenvolvimento da crianga;

Paragrafo 3° - Sob essa perspectiva, a educagfio assume contomos que privilegiam o
educando , suas vivéncias , seus valores e formas de agir, tendo viso de homem
centrada na experiéncia, na vida e na atividade;

Paragmfa 4° - Assim as acles desenvolvidas se fundamentam nos seguintes
principios:

I - educacdo ativa e relacionada com interesses, necessidades
poténcialidade da crianga;

II - énfase na aprendizagem através da resn}ugﬁo de problemas;

HI - aglc educativa ligada 3 vida ¢ nfo entendida como

(4]

?
IV- incentivo da solidariedade e nfio da concorré cia;
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Paragrafo 5° - Bssa opgio educacional - embasada nas teorias de Piaget, Vigotsky,
Wallon e Emilia Ferrero - objetiva a formagio de individuos criticos coerentes,
criativos, solidérios e ativos, construtores de seus conhecimentos {individual e social),
nas quais as bases psicologicas sdo as do construtivismo - interacionismo.
Pardgrafo 6° - Para tal , a educagfio deve ser essencialmente lidica, prazerosa,
fundada nas mais variadas experiéncias e no prazer de descobrir a vida colocando as
criang:as em contato com uma variedades de estimulos e experiéncias que propiciem
a elas seu desenvolvimento integral.
raraigra:ﬁ 7? - Nos muitos aspectos e relages da aprendizagem , as criancas se
organizam de forma sistematizada em afividades diversificadas - em contaio com
diferentes maieriais e espago - devidamenie planejadas , considerando os temas
geradores e o Curriculo Basico da Creche. Desta forma , as atividades propostas - de
acordo com a faixa efdria e as caracieristicas desenvolvimentais e culturais da

crianga, abrangem: jogos sensério-motores, simbolicos e de regras; atividades de
formagfio de habitos e de higifne; momentos livres; histérias lidas, inventadas e
reinventadas; dramatizaco; atividades de imitacdes, musicas e artes; momentos de
leituras e escritas nas discusBes; atividades extra-sala; brincadeiras de roda, passeios,
tanque de areia, parques e outros.
Parégrafa 8° - Para tanto, a educacio na Creche exige que as agBes desenvolvidas
sejam fundamentadas em uma concepglo interdisciplinar e totalizadora.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Do Funcionamento

aragrafo 9° - A Creche funciona de segunda a sexta-feira das 6:30 as 18:30 horas,
durante os meses de Janeiro a Dezembro, obedecendo o calendario de recessos e
feriados.
Paragrafo 10 - A chefia, define os periodos destinados as férias, bem como as daias
para realizagc de cursos de Educagio Continuada dos Funcionarios ¢ para
desinfecglio terminal das suas dependéncias, oportunidades em que nfis hé
atendimentos

C)RGANIZAC.&Q DASTURMASPOR SALAE
PUBLICO ALVO

Paragrafe 11 - A capacidade da Creche ¢ de 80 criancas atendidas em diferentes
salas de accr.lo com a faxa etiria € o estdgic de desenvolvimento em que/se
encontram.
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SALA FATXA ETARIA

Bergario de 5 meses completo até 30/06 do ano
letive

Maternal de 01 a 02 anos completos até 30/06 do ano
letivo

Jardim I de 02 a 03 anos completos até 30/06 do anoc
letive

Jardim 11 de 03 a 04 anos completos até 30/06 do ano
letivo

Paragrafo 12 - Faixa etdria para atendimento de 05 meses a 04 anos compleios ou
que completarfo até 30 de junho do ano letivo, criancas normais de ambos os sexos.
Paragmfo 13 - Os cnitério para receber criangas na creche séo;

a) - criangas com pais que trabalham fora do lar, com atestado de trabatho
revalidados bimestralmente;

b)- criangas de pais invilidos, ou um deles invélido e o outro trabalhando,
dm’zdumcme atestado;

¢)- eriangas desnutridas devidamente com atestado médico, mesmo que sejam fithos
de mées que nio trabalham;

d)- fithos de funcionario da creche somente no periodo em que trabatham na
entidade;

¢)- filhos de mées que cuidam no lar, de dependentes fisicos, mentais ¢ invalidos
devidamente atestados; e,

f)- criangas de mfes que nfio trabatham devidamente justificadas por entidades
religiosas que so responséaveis por criancas e adolescentes na comunidade;
Pardgrafo 14 - As criangas dessas Salas sio transferidas semestralmente ou
anualmente apés avaliagdo psico-pedagégica também realizada em equipe.

Normas de Funcionamento

Paragrafe 15 - Assiduidade e pontualidade s8o fatores bésicos ao desenvolvimento
da personalidade da crianga. O afraso na entrada prejudica o desenvolvimento nas
attvidades e a rotina da Sala ¢, na saida, faz a crianga sofrer por temer ser esquecida.

Paragrafo 16 - Nio é pe'r'nuda a entrada e a permanéncia dos pais na sala de aula.
As conversas informativas na porta das salas devem ser breves. Caso a atividade ia
tenha iniciado, a mée ou responséve! pela crianga deve fomecer a informacfo por
eserito no cademo de anotagBes. Nos casos de esclarecimentos ou conversas mais

L. .

prolongadas devem solicitar autorizagfic 4 chefia.
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Paragrafe 17 - Nio ¢ permifido gue 2 crz g2 eja refirada duranie a realizagao de
uma atividade ou do almogo, s¢ com aut da chefia.

Deos Atrases

Paragrafe 18 - Sdo considerados atrasos quando a crianga chegar apds o horario de

tsicranc:a

Paragrafe 19 - As criangas podem ter 03 ( trés ) atrasos durante o més, sejam estes
de entrada ¢ saida.
Paragrafo 20 - A partir do quarto airaso, a crianca ndo sera atendida da seguinte
forma:

I - ocorrendo no horano de entrada: a crianga ndo sera recebida na
Creche nesse dia, devendo refornar com responsavel.

I - ocorrendo no horanic de saida: a crianca ndo pode frequentar a
Creche no dia seguinte.
Paragrafo 21 - S50 considerados atrasos justificados

I - motivo de saiide da mie ou da crianga,

II - problemas com transporte.

Da Fregiiéneia

Paragrafo 22 - A crianga deve freqiientar a Creche por no minimo vinte(20) horas
semanais facilitando, desta forma, a sua adaptagfio e seu desenvolvimento integral.
Paragrafe 23 - A adsencza da crianga por moftivos de enfermidades & justificadas, e
este nfo sera mmpedida de freqlientar a Creche nos casos em que a mfe ou
responsavel se encontrar em:

i - licenca médica ou maternidade;

Il - viagem Tais casos servem também como justificativa de auséncia,
devendo a Creche ser comunicada.
Paragraio 24 - O desligamentio da crianga da Creche ocorre nos seguintes casos :

I - por solicitacfo da mée ou responséavel ;

H - no semesire em que a crianca compleiar a idade himite de
atendimento { 04 anos até 30 de; junho do ano icmm)

Hi- p-i ndo cumprimento por parte da mie ou responsavel das normas
da Creche, e

i superiores a guinze dias concecutivos ou
fre letive, nfo comunicadas no decorrer deste ou daguele,

ia Assisténcia ¢ Atendiments

L4 % X ¢ N
Paragrafo 25 - A Creche presta total atengfic ac bem estar e 4 satide da crianga,
& 4
desenvolvendo programa de acordo com a faixa etéria, visando seu desenvolvimento
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pratica educativ orteada por um projeto pedagdgico, cuje plangjamento das
atividades se organiza em torno de temas geradores, definidos em reunides com as

5 . . d y
Professoras e ou monitoras da Creche e das diferentes Salas, podendo ser alterados
o

W
B

i -ancs DE SAUDE:. Considerando a convivéncia coletiva & a
facilidade de contagio de doengas infantis, nfio & permitida a entrada de Criangas que
apresentarem sinfomas evidentes de doengas infecto-contagiosas, cabendo ao setor
responsavel dispensa-las em conformidade com as normas estabelecidas. Além do
risco de contdgio em ouiras criangas e funciondrios geralmente ela necessita de
cuidados especiais que a Creche nio tem condigbes de oferecer, ou estard mais
iragilizada facilitando o desenvolvimento de outros programas de satde.

Paragrafo 26-Quando 2 crianca apresentar qualquer doenca contagiosa (catapors,
rubgola, hepatite, caxumba, etc...), a Creche deve ser avisada o mais rapido possivel
para a adogfo de medidas visando a prevengio da disseminagio da doenca. Caso a
crianga apresente qualquer sinfoma apds a entrada na Creche a mie ou responsavel é
avisada imediatamente para que tome as providéncias necesséarias.

aragrafe 27 - Somente sera permitide o retorne da crianga as atividades da Creche
nediante apresentacio de atestado médico.

Pardgrafo 28 - Em casos de em rgéncias, compete 3 Creche, comunicar
imediatamente & mfe ou responséveis, para o encaminhamento da crianga ao pronto
atendimento médico.

Pardgrafo 29 - Todas as criancas devem ser vacinadas de acordo com a idade e
condiges de saide. A vacinagio ¢ de competéncia da mée ou responsavel, cabendo-
the manter atualizada essa medida profilatica.

Paragrafo 36 - Nio sfo admitidas criangas que ndo tenham tomado a vacina Sabin,
qualquer que seja a conduta médica adotada.

Pardgrafo 31 - A mie ou responsdvel pela crianca que segue conduta homeopatica,
assina termo de responsabilidade pela ndo adminisiracdo de medicamentos, em casos
de febre, diarréia ou outros quadros clinicos verificados durante a permanéncia na
Creche,

2

o

J

I- AREA DE NUTRICAO : Partindo do principio de que a alimentacio
balanceada é fundamental para o desenvolvimento da crianga, as refeicdes fornecidas
pela Creche obedecem cardspios organizados semanalmente pela nutricionista. Por
esta razdo, praticas alimentares alternativas nio o contempladas, bem como nio &

permitida a entrada de alimentos de quaisquer natureza, salvoe com a expressa

CAFITULG T

& £
DAS ATRIBUICOES DOS FUNCIONARIOS
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A Coordenadora da Creche, compete!

1 - Zelar para que a filosofia ¢ 08 objetivos da Creche sejam alcancados,

II- Plancjar, juntamenic com 2 equipe multidisciplinares, 08 programas ©
atividades da Creche;

Tl - Coordenar, supervisionar ¢ execufar oS projetos aprovados P 1o
Departamento Municipal de Educagao,

IV - Promover ¢ coordenar reunides periddicas © extraordinarias com as
diversas reas relacionadas com a Creche, com também os responséaveis ¢ familiares
das criangas;

V - Supervisionar o trabalho, cumprimento de rotinas, horarios e frequéncias
na creche.

V1 - Responsabilizar-se pelas solicitacBes de compras € controles de estoque;

VII - Zelar pela estrutura fisica e conservaco da creche;

VI - Cumprir determinagfo do superior imediato;

1¥ - Delegar poderes aum funciondric para que s€j2 responsével pelos setores
da creche;

¥ - Colocar em prafica este Regimento Interno.

DA MONITGRA DA CRECHE COMPETE:

1. Cuidar da higiene e asseio da crianga em fase de bergario, material,

1l - Administrar a alimentagio em horarios estipulados;

{il - Participar no planejamento € execugio de atividades de estimulagio
psicomotioras;

IV - Controlar o repouso das criangas;

V - Participar no planejamento didrio e individual das atividades pedagbgicas a

serem desenvoididas com as Criangas;

VI - Preparar material didético adequado as atividades a serem desenvolvidas;

VII - Programar atividades recreat 5, €
brincadeiras, dancas, representagdes teatrais & outras para estimular e deser volver
inclinag8es € aptiddes;

VIl . Acompanhar © desenvolvimento das criangas, cheervando  seu
comportamento € reagdes, para encaminha-la a orientaglo e/ou fratamento adequado
quando detectar a existéneia de problemas. Elaborar relatérios perddicos sobre as
atividades desenvoldidas; ‘

% . Executar outras tarefas correlatas. \

X1 - Cumprir determinagdes do superior imediato. \

ivas dirigidas, ensin ando

Salsidy B B e
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AO AJUDANTE DE SERVICOS COMPETE:

I - Executar tarefas mensais rotineiras que exigem esforgo fisico;
I - Realizar todos os tipos de movimentacles de moveis e equipamentos
o onientaclo;

III - Executar servigos de limpeza e/ou manutencdo em geral (drea interna e
externa da umdade), em todos os setores;

IV - Lavar, passar as roupas em uso;

V - Limpar & conservar o espago fisico ¢ equipamentos da lavanderia;
V1 - Executar tarefas correlatas;
VII - Cumprir determinagdes do superior imediato.

&
R
&
£

A MERENDEIRA COMPETE:

I - Executar tarefas de rotinas na cozinha como cozinhar, lavar, efc...

II - Limpar e conservar o espago fisico e equipamentos de cozinha;

I - Cozinhar de acordo com o cardapio pré-estabelecido pela direcio;

VI - Diartamente completar a lista de alimentos faltantes na estoque;

V - Observar diariamente todos os prazos de validade nos alimentos usados;
V1 - Executar tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato,

DAS DISPOSICOES GERAIS

- A Creche “Alzira Vieira Bertoncini™ foi projetada pelo programa da LBA
em 1.991, hoje de responsabilidade da Prefeitura Municipal;

i - Abriga criangas de 5 meses a 4 anos completados até 30 de junhe do ano
letivo.
I - Com 324,17 m2 de érea construida e capacidade para atender 80 criancas em
petiodo integral, a estrutura da unidade escolar é disposta da seguinte forma:
a) - Area externa: um playground com 4rea gramada, fanque de areia € um quiosque
coberto para lazer.
b) - Area inferna: sala de administracio e recepgio com banheiro,
1}- Cozinha
2}- Refeitonio
3)- Salas de aula e/banheiro
4)- uma lavanderia

IV - Qualquer fimciondrio para se ausentar da creche durante as horas de
servige, deverd comunicar-se com a coordenadora ou a responsavel do setor,

Y - Todos os funciondrios ¢ demais cooperadores deverfio zelar pelo bom

. oo

. : feud o
andamento dos servigos, para que seja mantida perfeita ordem em todas as
o™

S
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V1 - Nenhum mével ou utensilio ou qualguer objeto que pertenga & creche
poders ser emprestado sem crdem da coordenadora.

VII - As promogBes beneficentes, arrecadagfo, etc... que se fizerem necess Aro
para a manutengio da creche, deverfic ser tratadas com a coordenadora e ¢
Executivo.

VI - Todos os funcionarios, pais e colaboradores, devem manter-se com
dignidade dentro da creche, tratando a todos com cortesia transformando-se em
exemplos de delicadeza diante das criangas que tudo aprendem stravés do exemplo
dado pelo proprio adulto.

]

Pl

ARTIGO 3°) - Este Decrefo entrara em vigor na daia de sua publicacio,
revogadas as disposicSes em conirario.

O ae

Campos Novos Paulista, 01 de Setemb
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