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PORTARIA .ovusisummsimosinssuvesvissismsssmvsssassrosssssasaissossseseoars N° 047/2018.

“DISPOE SOBRE DESIGNACAO DE PREGOEIRO E OS MEMBROS
DA EQUIPE DE APOIO DA LICITACAO DA MODALIDADE
PREGAOQ.”

JULIO CESAR DO CARMO, Prefeito Municipal da Estancia Climética de
Campos Novos Paulista, no uso de suas atribui¢des legais, expede a seguinte
Portaria:-

ARTIGO 1°) - Ficam designados nos termos do artigo 5°, inciso II do Decreto
n°® 473/2005, de 05/12/2005, o PREGOEIRO ¢ a EQUIPE DE APOIO, para utiliza¢do pela
municipalidade, da modalidade de licitagio denominada PREGAOQ, para o exercicio de 2018,
composta da seguinte forma:

PREGOEIRO:

ALFREDO BENEDITO DE MORAES, Almoxarife, portador da CI/RG n° 7.969.481-0
SSP/SP e do CPF(MF) n°® 993.409.338-34.

EQUIPE DE APOIO:

MARCO ANTONIO MARTINS DE CARVALHO, Analista Administrativo, portador da
CI/RG n° 25.336.192-8 SSP/SP e do CPF(MF) n° 191.502.868-03.

ANDERSON ROGERIO ROSA, Assistente Administrativo, portador da CI/RG n°
28.596.751-4 SSP/SP e do CPF(MF) n°® 321.260.468-93.

SANDRA PATRICIA SCHINKE FADEL, Agente Administrativo, portadora da C.I-RG n°
21.732.645-6 SSP/SP e do CPF(MF) n° 180.821.058-10.

ARTIGO 2°) — Compete ao Pregoeiro:

a. A analise e julgamento de impugnag¢des ao edital do pregéo;

b. A condugdo de sess@o publica do pregéo;

¢. O recebimento das propostas de pregos conforme edital ou aviso especifico e da
documentacdo de habilitagéo;

d. A recepgdo, a abertura das propostas de precos, o seu exame e classificagdo, bem como a
condug¢do dos procedimentos relativos a indicag@o de quais os licitantes que poderdo oferecer
novos lances e definir propostas de menor prego;

e. A abertura e analise da documentagéo do licitante vencedor;

f. Organizar a documentag@o do processo licitatério respectivo, com todos os atos essenciais
do pregdo, com vista a aferi¢do de sua regularidade pelos agentes de controle;

g. O processamento dos recursos interpostos e encaminhamento a decisdo pela autoridade

superior competente; P /
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h. O encaminhamento do processo devidamente instruido, apods a classificag@o, a autoridade
superior, visando a adjudicagdo do objeto ao vencedor, a homologagdo e a contratagdo;
i. A pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento.

ARTIGO 3°) — Compete a Equipe de Apoio:

a. Recebimento das impugnagdes ao edital e das duvidas do licitante;

b. Exame das impugnagdes e duvidas dos licitantes, encaminhamento ao pregoeiro para
decisdo;

¢. Recepgdo do licitante, inclusive com a sinalizagdo do local onde seré realizada a sesséo,
desde a portaria do edificio até a sala do pregéo;

d. Identifica¢do dos representantes dos licitantes, distinguindo os que possuem poderes para
fazer lance e para recorrer, entregando crachdas de identificagéo;

e. Credenciamento de licitantes;

f. Recebimento de envelopes de proposta e habilitagio;

g. Recebimento das amostras, quando requeridas no edital;

h. Abertura de envelopes;

i. Analise da proposta, quanto ao objeto e precos indicados; exame de conformidade da
proposta, encaminhamento ao pregoeiro para deciséo;

j. Preenchimento dos mapas de precos e quadros de lance;

k. Auxiliar na organizagdo da fase de lances;

l. Analise da habilitagdo, encaminhamento ao pregoeiro para decisdo;

m. Elaboragdo da ata da sessao;

n. Recebimento e exame de recursos, encaminhamento ao pregoeiro para decisdo;

o. Disponibilizago do processo e fornecimento de copias;

p. Remessa do processo;

q. Juntada de documentos e prestagdo de informagdes em geral, ressalvadas aquelas de
competéncia exclusiva do pregoeiro;

r. Auxilio na elaboragio das informag¢des em mandado de seguranga impetrado contra ato do
pregoeiro;

s. Outras tarefas que forem determinadas pelo pregoeiro.

ARTIGO 4°) — Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

ARTIGO 5°) — Revogam-se as disposi¢des em contrario

Prefeitura Municipal da Estancia Climatica de Campos Novos Paulista, 02 de
abril de 2018. -

s>

e

JULIO CESAR DO CARMO

\\ Prefeito Municipal
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